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註冊新帳號

3

在首頁中點擊「註冊帳號」進入註冊帳號頁面。



填寫註冊資料

4

選擇身分填寫所有註冊資料並儲存。



登入系統前台

5

在登入頁中輸入「帳號」、「密碼」、「驗證碼」，輸入完成後，按下「登入」
按鈕，即可進入本系統。



登入:系統審核中

6

若註冊帳號還在審核中,則會出現此圖,有疑問請洽詢貴儀中心。



登入:系統停權

7

若註冊帳號已被停權,則會出現此圖,有疑問請洽詢貴儀中心。



個人資料維護設定

8

首頁點選「資料維護」，可以進行個人資料更改，點擊「儲存」完成修改帳號個人資料。



儀器預約公告

9

進入公告，檢視近期發布公告內容，未登入也可檢視此頁面。



儀器預約說明
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點選儀器預約說明，會進入系統說明頁面，未登入也可檢視。



儀器介紹和預約流程

11

1.點選儀器介紹，搜尋需要的儀器，選擇儀器右下方「詳細介紹」
2.進入儀器介紹內頁並進行儀器「預約流程」。



預約儀器和時段

12

點選開始儀器預約
步驟一:選擇需要的儀器。
步驟二:選擇開始的時間和需要預約的時段。
步驟三:選擇身分、項目、數量，填寫完成後,系統會自動結算金額，再點選送出預約申請。



預約儀器明細列印
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送出後，會顯示預約完成畫面及此次預約明細，可選擇「繼續預約」或「列印
預約結果」或選擇直接「返回首頁」。



儀器預約紀錄查詢

14

點選預約紀錄查詢，根據篩選條件後搜尋會顯示搜尋結果，可看到已預約的
儀器、時段、實驗狀態、操作方式，點選檢視也會出現預約資料明細,可選
擇是否列印此次預約結果或是返回上一頁。



預約記錄繳款查詢

15

點選繳款紀錄查詢，根據篩選條件顯示搜尋結果，可看到預約儀器
名稱、應繳金額、實驗完成日期、繳款期限、繳款情形、逾期情形
如有疑問請聯繫儀器所屬單位。



登出系統前台
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點擊畫面左上方紅框處「登出」鈕，即可完成登出。



系統操作介面
後台
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登入系統後台

18

如是後台管理者在登入頁中輸入「帳號」、「密碼」、「驗證
碼」，輸入完成按下「登入」按鈕，即可進入本系統。



儀器管理資料維護設定

19

點選儀器資料維護，此頁會呈現所有儀器，排序依照建立時間新至舊，可設定
儀器「現況」、「時段」、「臨停」、「人員」、「費用」、「介紹」、「修
改」、「新增」。



儀器管理資料維護設定『現況』說明
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可在修改處的儀器現況設定，可決定儀器是否可進行預約
*打勾：前台可預約。
*打叉：前台無法進行預約。(前台儀器不會顯示)



21

步驟一:點選時段。
步驟二:點選預約時段設置。
步驟三:選擇可預約的時段後按確定。

儀器管理資料維護設定『時段』說明



儀器管理資料維護設定『臨停』說明
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可新增刪除停用紀錄。
點擊「新增」進入臨停停用新增，選擇「停用原因」。
設定停用日，「停用日」選擇「其他」時可針對單天設定。「啟用狀態」為設定此臨停
設定是否啟用，設定完成前台會顯示臨停。



儀器管理資料維護設定『人員』說明

點選人員可選擇人員針對此儀器的預約權限
*打勾是有權限預約
*沒打勾是沒有權限預約



儀器管理資料維護設定『費用』說明

24點選費用，可以設定儀器收費對象，量測項目、數量及費用設定並儲存。



儀器管理資料維護設定『介紹』說明

25

點選介紹，可編輯儀器之說明文字，及上傳儀器圖片。
此頁面上傳之文字、圖片會顯示在前台「儀器介紹」頁面。



儀器管理資料維護設定『修改』說明1

26點選修改，可編輯儀器基本資料及繳費通知設定。



儀器管理資料維護設定『修改』說明2

27

下一步進入費用設定，前台會預約顯示來源。
「費用」調整後會連動前台，按下「儲存」更新此次編輯。



儀器管理資料維護設定『新增』說明

28點選新增，可設定儀器相關資訊和繳費通知設定。



新增或修改儀器預約說明

29

點選儀器預約使用說明，可填寫儀器預約說明文字，且可針對內容調整字體、字型、
格式、插入圖片...等，填寫完畢點擊「儲存」會同步調整前台「儀器預約說明」。



新增或修改儀器預約公告

30

點選預約儀器公告，可選擇新增、修改、刪除、刊登公告
新增後可設定前台「公告標題」、「公告內容」、「上傳附件」。



查看儀器預約時段情形
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點選儀器預約情形，可察看儀器已預約時段。



編輯預約記錄維護管理

32

點選紀錄維護，可進入編輯頁面，可編輯「預約時段」「實驗狀態」「實驗
完成日期」「操作方式」「量測項目明細」「件數」。

註:已完成、無法完成應收費才可編輯實驗已完成日期。



寄發或匯出列印繳款通知

33

點選繳款通知作業，篩選條件搜尋，選擇是否要寄發繳款單、匯出繳款清單、繳款單列印。



收款編輯作業

34

點選收款作業，篩選後搜尋結果，勾選要新增收款的繳款紀錄點擊「新增收款」。
可編輯「付款方式」 「收款情形」也能看到總應繳金額。



寄發催繳作業

35

點選催繳作業，篩選後搜尋結果，選擇要逾期的收款紀錄點擊「寄發催繳單」。
選擇儀器，如未選擇會分開寄，按確定後就會寄出。



人員使用管理預約權限

36

點選自操權限/身分認證，可設定帳號權限狀態。
可選擇「新增」、「刪除」、「修改」預約人，調整人員之儀器「預約權限」。



管理人員權限分級

37

點選管理權限分級，可新增、編輯、刪除管理者資訊，並設定管理權限。
(1) 高級管理員：可新增、檢視、編輯系統所有資料。
(2) 中級管理員：可新增、檢視、編輯所屬科系資料。
(3) 普級管理員：僅能檢視、編輯所屬科系且所管理的儀器資料。



編輯教授名單資料

38

點選教授名單資料，為前台預約者註冊帳號時，必填教授資料之名單
來源。可「新增」「刪除」「修改」教授資料。



儀器績效統計情形

39

點擊儀器績效管理情形進入此頁面，可針對上方設定實驗完成日期出現下方統計結果。



編輯管理單位資料

40

點選參數管理進入此頁面，可「新增」、「刪除」、「修改」管理單位。



登出系統後台

41

點擊畫面右上方紅框處「登出」鈕，即可完成登出。
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